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 معاونت آموزشی

 1402تیر 

 



 قوانین و ضوابط برگزاری آزمون  ا  ب  (ان،کارشناسان و دانشجویبه منظور آشنایی ذینفعان )اساتید این دستور العمل

 الکترونیکی دانشگاه علوم پزشکی ایران و در راستای ارتقا کیفی و کمی برگزاریهای الکترونیکی در مرکز آزمون  

 باشد.مون به روش الکترونیکی تدوین شده است و از تاریخ ابلاغ لازم الاجرا می  آز

 

 ( شرح وظایف اساتید الف       

  اه به عهده استادسوالات مرکز آزمون الکترونیک دانشگ  مسئولیت بارگذاری و کنترل نهایی سوالات در سامانه بارگزاری .1

 باشد. مربوطه می محترم

 نمایند.بارگزاری آزمون  از قبل  ( ساعت 48روز کاری )2ون را حداقل موظفند سوالات مربوط به آزممحترم  اساتید .2

 حذف و ملغی شدن آزمون خواهد شد. منجر به  دیرتر از زمان اعلام شده: بارگزاری سوالات 1تبصره   

 نین طراحی آزمون انجام خواهد شد. طراحی سوالات آزمون توسط استاد بر اساس قوابدیهی است  .3

 

   ( شرح وظایف کارشناسان دانشکده/ مرکز آموزشی/گروه ب

پیش از تاریخ آزمون در    روز  15خود را    هایوظفند برنامه زمان بندی شده آزمون ها م و گروه  هاکارشناسان دانشکده .1

   .جلوگیری به عمل آیدها نمایند تا از همپوشانی آزمون  سامانه رزرواسیون مرکز آزمون الکترونیک دانشگاه ثبت

   .را بررسی و احراز نمایندیان مجاز به شرکت در آزمون موظفند دانشجوها  هاو گروهدانشکده کارشناسان .2

کثر همزمان  آزمون را حدافایل اکسل اسامی داوطلبان مجاز به شرکت در    موظفند  هاها و گروهدانشکده  کارشناسان .3

 قرار دهند.  مرکز آزمون الکترونیک دانشگاهبارگذاری سوالات در سامانه  با

مشک  :2تبصره   هرگونه  ع بروز  راستای  در  شرکت  ل  لیست  در  داوطلب  نام  وجود  عهدم  به  آزمون  ده  در 

اری ذو از بارگ   لیست اکسل قرار گیرد  باید داخلبه منظور بارگذاری    لب داوطکد ملی    و   باشد کارشناس مربوطه می

 .خود داری شود   جدا تکی داوطلب 

نام داوطلب به لیست شرکت کنندگان در آزمون افزوده    هیچ عنوانبه    در زمان برگزاری آزمون :  3تبصره    

   نخواهد شد.

و سوابق آموزشی دانشجو را دچار مشارالیه  ها  سایر آزمونداوطلب شده و در  ن  کد ملی اشتباه باعث دو کاربره شد .4

 نخواهد شد.این شرایط آزمون برگزار  درلذا  و   نمایدمشکل می

با حراست    در برگزاری آزمون هماهنگی لازمژه  ه نظارت ویب موظفند در صورت نیاز  ها  ها و گروهدانشکده  کارشناسان .5

 دانشکده را انجام دهند. 
ب  .6 کیفیت  نظارت  کارشناسانر  عهده  به  آزمون  وگروهدانشکده  برگزاری  می  هایها  تصمیمباشد  مربوطه  گیری و 

مرکز آزمون کارشناسان مربوطه و نیز متخلفین احتمالی اعلام شده توسط    خصوص متخلفین اعلام شده توسطدر

 . باشدمرکز می/دانشکده/گروه ده الکترونیک به همراه نتایج بر عه

دقیقه قبل از شروع  آزمون در مرکز حاضر شوند و نسبت به آغاز فرایند    30گروه/مرکز موظفند  کارشناسان دانشکده/ .7

با هماهنگی کارشن اقدام  آزمون  الکترونیک  آزمون  به عهده  تاخیر  . مسولیت  نماینداسان مرکز  آزمون  برگزاری  در 

ه انتهای آزمون وجود خواهد بود و با توجه به برنامه زمانبندی سایر آزمونها امکان افزایش زمان بکارشناسان مربوطه 

 .نخواهد داشت

مراقبین و    صورت عدم حضوردر  باید حضور داشته باشد.    داوطلب یک نفر مراقب  50به ازای هر    :4تبصره   

 آزمون وجود نخواهد داشت.   برگزاریدانشکده امکان کارشناسان گروه/

 



 

   (شرح وظایف کارشناس مرکز آزمون الکترونیک ج

مرکز آزمون موظف است راهنمای شرکت در آزمون الکترونیک را به طرز مناسبی از طریق وبگاه مرکز آزمون کارشناس   .1

 دانشکده کمک نماید. اطلاع رسانی نمایند و در حل مشکلات احتمالی نرم افزاری به استاد/کارشناس گروه/ 

 باشد.نمیشروع و برگزاری آزمون  کارشناس مرکز آزمون مجاز به افزودن داوطلب در زمان .2

م .3 کارشناسان  حضور  بدون  مرکز  دربهای  نمودن  باز  به  مجاز  آزمون  مرکز  دانشکدهکارشناس  /مرکز  /ربوطه  گروه 

 باشد.نمی

 کارشناس مرکز آزمون موظف است مشکلات سخت افزاری و نرم افزاری حین برگزاری آزمون را مرتفع نماید   .4

کارشناس مرکز آزمون موظف است در صورت بروز مشکل سخت افزاری یا نرم افزاری برای هر یک از داوطلبان به   .5

 داوطلب مربوطه زمان اضافه نماید. میزان زمان از دست رفته به آزمون 

نماینده معرفی شده    پس از تاریخ آزمون به  ساعت(   48روز کاری )  1ن موظف است نتایج را تا  رشناس مرکز آزموکا .6

 . دانشکده/گروه/مرکز ارسال نماید 

آ .7 مرکز  تخلفکارشناس  بروز  صورت  در  است  موظف  نزمون  و  استاد  اطلاع  به  نتایج  همراه  به  را  ماینده  ،مراتب 

 دانشکده/گروه /مرکز رساند. 

 س مرکز آزمون موظف است خدمات آموزشی مورد نیاز نمایندگان و استاد محترم را تامین نماید. کارشنا .8

 

 (شرح وظایف داوطلبان د     

 . کارت دانشجویی یا کارت ملی خود را در هنگام ورود به سالن به همراه داشته باشندموظف اند داوطلبان  .1

 . سکوت را رعایت نمایندپس از ورود به سالن آزمون داوطلبان موظف اند  .2

 .دقیقه قبل از زمان شروع آزمون در مرکز آزمون الکترونیک حاضر شوند15موظف اند داوطلبان  .3

 شد  نخواهدزمان اضافه افزوده کنند در جلسه آزمون حضور پیدا می)به داوطلبانی که با تاخیر  : 5تبصره 

 . داری نمایند و نظافت را رعایت کنندنوشیدنی به داخل سالن آزمون خود از آوردن هرگونهموظف اند داوطلبان  .4

خودکار،تلفن    کاغذ، مداد،  ، گونه تبلت، هندزفری، ماشین حساب، جزوه، کتاباز به همراه آوردن هرموظف اند  داوطلبان   .5

در جلسه   ت خاموشو رایانه حتی به صور  فظه جانبی و سایر وسایل ارتباطی، الکترونیکیحا  ، همراه، ساعت هوشمند

،بدیهی است همراه داشتن این اقلام تخلف محسوب شده و طبق مقررات با متخلفین برخورد امتحان خود داری نمایید

 . خواهد شد

هادر  بط شده و پس از برگزاری آزمون ،لذا عملکرد داوطلبان ض  باشد،جهز به دور بین مدار بسته میمحل امتحان م .6

 . خورد خواهد شدس قوانین و مقررات با متخلفین بردر صورت مشاهده تخلف بر اساردد و گصورت نیاز بررسی می

مشخصات اعلام شده از مرکز مانیتورینگ را در صفحه   ،ض استقرار در کانتر مربوط به خودداوطلبان موظفند به مح .7

جود هر گونه اشتباه  رت وسی نمایند و در صورشدار را برورود به آزمون  وارد کرده و اطلاعات نمایان شده در صفحه ه

 . یا مغایرت  به نزدیکترین مراقب اطلاع دهند 

 رعایت نظم در حین برگزاری آزمون الزامی بوده ودر صورت عدم رعایت، آزمون از داوطلب گرفته نخواهد شد.  .8

جه میسر در حین آزمون به هیچ عنوان برروی دکمه اتمام آزمون کلیک نشود،در غیر این صورت ادامه آزمون به هیچ و .9

 نخواهد بود. 

 



 مراکز  /ها/ دانشکدهالزامات بارگذاری آزمون توسط کارشناسان گروه( ه    

 ها به صورت تصادفی برای دانشجویان نمایش داده شود.سوالات و گزینه  .1

 شود. در طی برگزاری آزمون زمانی برای استراحت در نظر گرفته نمی .2

های  بایست در قالب آزمون دقیقه می    10ورت نیاز به برگزاری آزمون زیر  دقیقه برگزار نخواهد شد.در ص  10زیر    نآزمو .3

 wordیا چند آزمون تعریف شود. برای این منظور، سئوالات باید در داخل فرمت  2لفیقی یعنی به صورت مشترک ت

ر درس تا در نهایت امکان دریافت خروجی نتایج به ازای ه  حتما با عنوان جداگانه تعریف شود،زمون  سامانه آاستاندارد  

 درصورت عدم رعایت این دستورالعمل امکان تفکیک نتایج به هیچ عنوان میسر نخواهد بود. فراهم گردد. بدیهی است،  

 . نفر می باشد  25 برگزاری آزمون الکترونیکیحداقل تعداد داوطلبان برای  .4

میگردد برای هر سوال  )پیشنهاد    باشد.محترم می  دهی به سوالات طبق نظر استاداختصاص زمان مناسب برای پاسخ   .5

دقیقه در نظر    5تا    3ثانیه/ تشریحی    200تا  100ثانیه/ پاسخ کوتاه    60تا   40ثانیه/ جای خالی    60تا45  ایچهارگزینه 

 گرفته شود(

 باشد. میای خالی ارجح ای، صحیح و غلط، جهمثل چهارگزین "بسته پاسخ"استفاده از انواع سوالات  .6

نیاز  استاد:    6تبصره          نیز می  مربوطه در صورت  بالای شناختی  تواند تعدادی سوال تشریحی و در سطوح 

 طراحی نماید. 

 سوالات نباید به سوال قبل و بعد مرتبط باشد.  .7

 هر سوال در یک صفحه نمایش داده شود. ای گزینه  4هایدر خصوص آزمون  .8

 یک نام کاربری توسط چند کاربر همزمان در یک آزمون وجود ندارد.امکان ورود با  .9

 باشد: پایان زمان ورود به آزمون بر اساس مدت زمان آزمون به شرح ذیل می .10

 دقیقه 3ورود تاخیر دقیقه:  10های تاآزمون  (10-1

 دقیقه 6ورود تاخیر دقیقه:  30های تازمون آ (10-2 

 دقیقه 10ورود تاخیر دقیقه:  120های تاآزمون (10-3

 .،اجازه ورود به مرکز آزمون الکترونیک را نداردپایان ورود به آزمون ،اجازه ورود پس از اتمام زمانداوطلبان  .11

 امکان بازگشت به سوال قبل و ویرایش پاسخ وجود ندارد.  ایگزینه  4های در آزمون  .12

سوالات امکان بازگشت به سوال قبل    %100-%20توان تا  ها میانشکدهبنابر نظر معاونین آموزشی د  :  7تبصره

 وجود داشته باشد. 

تعداد داوطلبان در رزرو آزمون باید با تعداد داوطلبان بارگذاری شده در سامانه بارگذاری سوالات مطابقت داشته باشد   .13

 نخواهد شد.مون برگزار زدر غیر این صورت آ

 

 

 


